
CURRICULUM VITAE 

 BELÉN IRASEMA QUINTANILLA SERRANO 

 

Puesto: Coordinadora 

Denominación del Cargo: Coordinadora  Administrativa   

 

Área o Unidad Administrativa de Adscripción: 

Secretaría de Desarrollo Económico y Turismo  de García N.L.  

                                                       

Información Personal: 

Edad: 47 años 

Estado Civil: Casada 

Teléfono para Atención Ciudadana: 8155151810, 11 y 12 

 

Formación Académica: 

Secretaria Contador  

 Escuela de Comercio y Administración de Monterrey, N. L. (1989-1992) 

 

Experiencia Profesional:  

Noviembre 2018 a la fecha actual   
Secretaría de Desarrollo Económico y Turismo 
Coordinadora Administrativa 
 

Noviembre 2015 a noviembre 2018     
Secretaría de Desarrollo Urbano y Ecología, Municipio de García, Nuevo León             

Asistente del Secretario 
 

 

 

 

 

 



 

Enero 2014 a Septiembre 2015 

HEB DE MEXICO SA DE CV 

Cajera  

 

Enero a Diciembre  del 2013 

Doctor Hospital, S.A. de C.V 

Recepción de Proveedores 

 
 
Campo de Experiencia:  
 
 Manejo del área Administrativa  

 Elaboración de Oficios  

 Elaboración de Informe de Gobierno (solicitado por la Contraloría de 
Transparencia) 

 Elaboración de Indicadores de la Secretaría (solicitado por la Contraloría de 
Transparencia) 

 Elaboración de Fracciones Mensuales de la Secretaría (solicitado por la 
Contraloría de Transparencia) 

 Asistencia del personal enviada a  Recursos Humanos  

 Elaboración de formatos de Trámites y Servicios de la Secretaría (solicitado  por 
la Mejora Regulatoria)  

 Agenda de Secretarios 

 Atención al Ciudadano  

 Manejo de Agenda de Proveedores  

 Atención a Proveedores  

 Control de Calidad de  Perecederos   

 Manejo de Cajas Registradoras en Tienda de Autoservicio 

 Oficina de Caja General en Tienda de Autoservicio   

 

 
Cursos: 
 
 Generalidades de la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del 

estado de Nuevo León (11-01-2021) 

 Generalidades de la Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de 
Sujetos Obligados del Estado de Nuevo León  (12-01-2021) 

 Solicitud de Acceso a la Información y Recurso de Revisión (13-01-2021) 

 Uso de Hoja de Cálculo nivel Básico (25-05-2021) 

 Uso de Hoja de Cálculo nivel Intermedio  (31-05-2021) 



 

 Anfitrión de Nuevo León  (14-09-2021) 

 Estrategias de Seguridad en la Actividad Turística  (21-09-2021) 

 Mejora Regulatoria y sus Herramientas (8-03-2022) 

 El Enfoque de Género en el Acceso a la Información y la Protección de Datos 
Personales (13-10-2021) 


